個人番号・特定個人情報の取扱状況管理簿

1．特定個人情報の入手・廃棄

	入手日
	入手した特定個人情報
	入手方法・媒体
	入手者
	保管場所
	廃棄

	2016年4月1日
	新入社員5名の個人番号、氏名、住所、生年月日
	平成28年分　給与所得者の扶養控除等（異動）申告書
	経理部　甲野太郎
	経理部キャビネット
	2024年12月25日

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2．帳票作成・交付・提出等

	作成日
	帳票名・数
	本人への交付日
	提出先
	提出日
	提出者

	2017年1月25日
	源泉徴収票150通
	2017年1月27日
	○○税務署
	2017年1月27日
	経理部　甲野太郎

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


