非開示に関する誓約書
○○株式会社
代表取締役　□□□□殿
　私は、貴社において職務に従事するにあたり、下記事項を遵守することを誓約いたします。
第1条（秘密保持）
私は、職務上知り得た個人番号及び特定個人情報（以下「特定個人情報等」という）について、貴社の事前の承諾がない限り、いかなる場合もいかなる方法をもってしても、第三者に開示、漏えい若しくは使用しません。
第2条（社内規程の遵守）
私は、貴社で扱っている特定個人情報等の重要性について認識したうえで、貴社の就業規則、特定個人情報保護規程等の社内規程を遵守します。
第3条（特定個人情報等の使用）
私は、貴社の保有する特定個人情報等を貴社の職務上必要がある場合にのみ使用し、それ以外の目的で使用いたしません。
第4条（複製・複写・持ち出し）
1　私は、貴社の職務に従事する間に取り扱った特定個人情報等、若しくは特定個人情報等が記載又は記録された書類、図面、写真、サンプル等の各種資料及びパソコン、CD-ROM等資料の記録媒体（以下「記録媒体等」という）について、これらを厳重に保管し、貴社の事前の承諾なく複製又は複写せず、社外に持ち出しません。
2　私は、貴社の承諾を得て特定個人情報等及び記録媒体等を複写又は複製した場合、その目的を達するか、又は貴社の指示があった時点で返還又は消去します。
第5条（退職時及び退職後の義務）
1　私は、貴社を退職する際、保有・管理している一切の特定個人情報等及び記録媒体等（貴社の承諾を得て複写又は複製したものを含む）を、貴社の指示に従い、すべて返還又は消去します。
2　私は、貴社を退職した後も、貴社の特定個人情報等を第三者に開示、漏えい又は使用しません。
第6条（損害賠償・懲戒処分）
私は、本誓約条項に違反した場合には、これにより貴社が被った損害を賠償します。また、貴社就業規則第○条に従って、懲戒処分を受けることに異議を申し立てません。
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